
 

入 札 書 提 出 の 注 意 事 項 
 

１．入札書の金額の記載方法について 

「落札決定に当っては、入札書に記載された金額に当該金額の１０パーセントに

相当する額を加算した金額（当該金額に１円未満の端数があるときは、その端数金

額を切り捨てた金額）をもって落札価格とするので、入札者は、消費税等に係る課

税事業者であるか免税事業者であるかを問わず、見積った金額の１１０分の１００

に相当する額を入札書に記載すること。」となっておりますので遺漏のないように注

意してください。 

 

 

２．課税事業者となることの申出について 

請負契約書には，請負代金額のほか，当該契約の取引に係る消費税等額を記載す

るので，入札時において免税事業者である者が，入札後から契約成立までの期間に

課税事業者となる見込みである場合は，その旨を記載した届出書を提出して頂きま

すので，あらかじめご承知ください。 



【社員等が入札のつど競争加入者の代理人となる場合】 
第２号様式Ａ-１ 
 
 
 

委   任   状 
 
 
 私は                 を代理人と定め，下記の件の入札及び見積に

関する一切の権限を委任します。 
 
 

記 
 
 
件 名  
 
 
代理人使用印鑑 

 
 
 
 
 
 

 
 
 令和  年  月  日 
 
 
大学共同利用機関法人自然科学研究機構 御中 
 
 
       委任者（競争加入者） 
       （住 所）  
             
       （氏 名）                             印 

代理 
人印 

本社住所 
本社商号又は名称 
代表者氏名 

 社 
 印 

代表 
者印 

 代理人氏名 



【支店長等が競争加入者の代理人となる場合】 
第２号様式Ａ-２ 
 
 

委   任   状 
 
 
 私は                 を代理人と定め，下記の一切の権限を委任し

ます。 
 

記 
 
件 名  
 
上記業務に関する入札,見積及び契約に関する件 
 
            委任事項  １．入札及び見積に関する権限 
            ２．契約の締結及び履行に関する権限 
            ３．請負代金請求及び受領に関する権限 
            ４．復代理人の選任に関する権限 
 
代理人使用印鑑 

 
 
 
 
 
 

 
 令和  年  月  日 
 
 
大学共同利用機関法人自然科学研究機構 御中 
 
 
       委任者（競争加入者） 
       （住 所） 
 
       （氏 名）                                 印 

本社住所 
本社商号又は名称 
代表者氏名 

支社住所 
支社商号又は名称 
支社長氏名 

支社 
長印 

 社 
 印 

代表 
者印 



【支店等の社員等が入札のつど競争加入者の復代理人となる場合】 
第２号様式Ａ-３ 
 
 
 

委   任   状 
 
 
 私は                 を復代理人と定め，下記の件の入札及び見積

に関する一切の権限を委任します。 
 
 

記 
 
 
件 名  
 
 
復代理人使用印鑑 

 
 
 
 
 
 

 
 
 令和  年  月  日 
 
 
大学共同利用機関法人自然科学研究機構 御中 
 
 
       委任者（競争加入者の代理人） 
       （住 所） 
 
       （氏 名）                                印 
 

 

 復代理人氏名 

復代理 
人印 

支社住所 
支社商号又は名称 
支社長氏名 

 社 
 印 支社 

者印 



【競争加入者本人が入札する場合】 
第３号様式Ａ-１ 
 
 
 

入   札   書 
 
 
件  名  
 
  入札金額    金                 円也 
 
 
 
 自然科学研究機構が定めた役務提供契約基準を熟知し，図面及び仕様書に従って上記を

実施するものとして，入札に関する条件を承諾の上，上記の金額によって入札します。 
 
 
 
 令和  年  月  日 
 
 
大学共同利用機関法人自然科学研究機構 御中 
 
 
       競争加入者 
       （住 所） 
 
       （氏 名）                                  印 
 
 
 
 

  税抜金額 

本社住所 
本社商号又は名称 
代表者氏名 

 社 
 印 代表 

者印 



【代理人が入札する場合】 
第３号様式Ａ-２ 
 
 
 

入   札   書 
 
 
件  名  
 
  入札金額    金                 円也 
 
 
 
 自然科学研究機構が定めた役務提供契約基準を熟知し，図面及び仕様書に従って上記を

実施するものとして，入札に関する条件を承諾の上，上記の金額によって入札します。 
 
 
 
 令和  年  月  日 
 
 
大学共同利用機関法人自然科学研究機構 御中 
 
 
       競争加入者 
       （住 所） 
 
       （氏 名）                                    
 
 

代 理 人 
              （氏 名）               印 
 

  税抜金額 

本社住所 
本社商号又は名称 
代表者氏名 

代理 
人印  代理人氏名 



【復代理人が入札する場合】 
第３号様式Ａ-３ 
 
 
 

入   札   書 
 
 
件  名  
 
  入札金額    金                 円也 
 
 
 
 自然科学研究機構が定めた役務提供契約基準を熟知し，図面及び仕様書に従って上記を

実施するものとして，入札に関する条件を承諾の上，上記の金額によって入札します。 
 
 
 
 令和  年  月  日 
 
 
大学共同利用機関法人自然科学研究機構 御中 
 
 
       競争加入者 
       （住 所） 
 
       （氏 名）                                       
 
 
              代 理 人 
        （住 所） 
 
       （氏 名）                                       
 
 
       復 代 理 人 
                （氏 名）                               印 

 

本社住所 
本社商号又は名称 
代表者氏名 

支社住所 
支社商号又は名称 
支社長氏名 

 復代理人氏名 

復代理 
人印 

  税抜金額 



【競争加入者本人が見積する場合】 
第３号様式Ｂ-１ 
 
 
 

見   積   書 
 
 
件  名  
 
 
 
  見積金額    金                 円也 
 
 
 
 自然科学研究機構が定めた役務提供契約基準を熟知し，図面及び仕様書に従って上記を

実施するものとして，見積に関する条件を承諾の上，上記の金額によって見積ます。 
 
 
 
 令和  年  月  日 
 
 
大学共同利用機関法人自然科学研究機構 御中 
 
 
       競争加入者 
       （住 所） 
 
       （氏 名）                                  印 
 
 
 
 

  税抜金額 

本社住所 
本社商号又は名称 
代表者氏名 

 社 
 印 

代表 
者印 



【代理人が見積する場合】 
第３号様式Ｂ-２ 
 
 
 

見   積   書 
 
 
件  名  
 
  入札金額    金                 円也 
 
 
 
 自然科学研究機構が定めた役務提供契約基準を熟知し，図面及び仕様書に従って上記を

実施するものとして，見積に関する条件を承諾の上，上記の金額によって見積ます。 
 
 
 
 令和  年  月  日 
 
 
大学共同利用機関法人自然科学研究機構 御中 
 
 
       競争加入者 
       （住 所） 
 
       （氏 名）                                       
 
 

代 理 人 
              （氏 名）               印 
 

  税抜金額 

本社住所 
本社商号又は名称 
代表者氏名 

 代理人氏名 

代理 
人印 



【復代理人が見積する場合】 
第３号様式Ｂ-３ 
 
 
 

見   積   書 
 
 
件  名  
 
  入札金額    金                 円也 
 
 
 
 自然科学研究機構が定めた役務提供契約基準を熟知し，図面及び仕様書に従って上記を

実施するものとして，見積に関する条件を承諾の上，上記の金額によって見積ます。 
 
 
 
 令和  年  月  日 
 
 
大学共同利用機関法人自然科学研究機構 御中 
 
 
       競争加入者 
       （住 所） 
 
       （氏 名）                                       
 
 
              代 理 人 
         （住 所） 
 
       （氏 名）                                       
 
 
       復 代 理 人 
                （氏 名）                               印 

 

  税抜金額 

本社住所 
本社商号又は名称 
代表者氏名 

支社住所 
支社商号又は名称 
支社長氏名 

 復代理人氏名 
復代理 
人印 



＊ 封筒の記入例 
 
 

◎ 表面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

◎ 裏面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
注： 封筒は，必ず密封してください。その際封印が必要となります。 

あらかじめ社名等が印刷されている（表・裏問わず）物の使用は差し支えありません。 

令和○○年○○月○○日入札  
自然科学研究機構（○○○）×××棟等△△△△△業務 の入札書在中 

競争加入者 
 本社住所 
  本社商号又は名称 
   代表者氏名 
   (復) 代理人氏名   


